
爱博平台上机考试监考老师守则（试行）
为保障上机考试的顺利进行，监考老师务必做到以下要求：

1.提前20分钟到达指定的考试机房，配合机房管理员播放有关上机考试要求的PPT文件。

2.考试开始前15分钟，对全体考生完整宣读PPT文件上的“爱博平台（AIB）上机考试的特别要求”。

3.按照学生爱博平台账号尾数的单双号安排考生座位，即一列单号的学生旁边必须是一列双号的学生。

4.对学生强调，考试分为4个分卷，必须按照试卷1、2、3、4的顺序答卷，提醒学生认真查看每份试卷的开始时间和截止时间。

5.要求每个学生在答卷时，必须经常性地保存答题内容。确保所有内容都保存后，再提交试卷。

6.要求学生在每张试卷截止时间之前必须交卷。

7.考试开始后的10分钟内，巡查每个学生的电脑桌面。如果发现相邻学生的电脑桌面试题形式是一样的，立即找出违规就坐的学生，关闭其考试电脑，并报告给考试系统管理员。

8.学生一旦可以登陆爱博平台后，不允许学生再更换电脑或重启电脑。如果学生的电脑出现了意外，必须重启或更换，请第一时间联系考试系统管理员。

9.每个上机考试考场必须确保有1位经过机考培训的老师和1位机房管理员在场。老师如果要更换监考，必须在经过机考培训的老师中寻找，并报教务秘书备案。
10.考试期间，对于学生出现的相关问题，如果是试题问题，联系任课老师解决；如果是电脑或网络问题，联系机房管理员解决；如果是考试系统问题，联系考试系统管理员解决。


